NAVOD A POSTUP PRI VYUCTOVANI DOTACE MUJ KLUB 2023

Narodni sportovni agentura pfistoupila k zjednoduseni u vyuctovani dotace za rok 2023. Tréninkové
deniky Ucastnikd projektu, avizované v Rozhodnuti o dotaci, bude potfeba dokladat pouze v pfipadé
kontroly ze strany NSA, do vyuctovani se neprikladaji.

PODKLADY K VYUCTOVANI DOTACE

Stejné jako minuly rok je potfeba vytlctovani se vSemi dokumenty podat do 15. 2. elektronicky do
datové schranky NSA (ID vnadiz2). Odesilajici datova schranka musi byt datova schranka spolku
(prijemce dotace) nebo zmocnénce. Podklady neni tfeba podepisovat, nebot autenticitu dokumentd
zajisti samotny systém datovych schranek.

FORMULAR VYUCTOVANI — EXCELOVSKA TABULKA

Obé vyuctovani jsou si velmi podobna, rozdil je pouze v provozu a udrzbé, ktery vyzva MK Pohyb a
zdravi nezahrnuje. Formular se odesila ve svém puvodnim formatu (XLSX), jen posledni list s nazvem
Financni vyporadani je potieba prevést do PDF a dolozit jako samostatnou prilohu.

List 1. Souhrnné informace
P ndzev vyzvy = vyberte kolo vyzvy, které vyuctovavate
P pfijemce = uvedte cely platny nazev dle spolkového rejstiiku
» IC = uvedte 8-mistné ¢islo (vé. pocatecnich nul)
P adresa sidla = kompletni adresa (ulice, mésto) dle spolkového rejsttiku
» kraj = vyberte z nabidky v rolovacim menu

P Cislo Zadosti = Cislo najdete na str. 2 v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (ROPD) v ¢asti 2.
Specifikace Zadosti v poli¢ku , Evid. ¢. Zadosti“

P Cislo jednaci = najdete na 1. strané ROPD pod spisovou znackou a je standardné uvedeno
ve formatu NSA-xxxxx/2022/MK23/x

P vyse dotace = uvedeno v ROPD (uvadéjte ¢astku vc. halérl)
» vyplite kontaktni osobu

» dopliite osobu opravnénou jednat za klub — statutarniho zastupce, povéreného ¢lena
kolektivniho statutarniho orgdnu nebo zmocnénce (v pripadé povéreni ¢i zmocnéni je nutné
k vyuctovani pfilozit plnou moc)

List 2. PoufZiti dotace
P hlavicka se automaticky predvyplni z idajd na listu ¢. 1
P vypliiovani u dotace MK a MK PaZ je odlisné:
o MK PaZ obsahuje jen jeden list pouZiti dotace, ktery je potfeba vyplnit

o MK obsahuje 3 ¢asti — list ,,2. PouZiti dotace” se automaticky vyplini z dalSich dvou
listd ,,2a. Sportovni ¢innost” a ,,2b. Provoz a udrzba“, které je potieba vyplnit

P struktura nakladovych poloZek je stejna v obou vyuctovanich, formular rozlisuje spotifebu
materialu, sluzby, osobni naklady a ostatni naklady s jednotlivymi podkategoriemi



List 3. Financni vyporadani
P list se vyplni automaticky a kompletné

P financni vyporadani je potieba prevést do formatu PDF a dolozZit jako samostatnou
prilohu k vyuctovani

CESTNE PROHLASENI O VYLOUCENI SOUBEHU DOTACE

Jedna se o samostatny DOC dokument, ktery je ke stazeni u podkladu (viz vyse). Jako zastupce bude v
prohlaseni vyplnéna stejnd osoba, ktera je uvedena na listu 1. Souhrnné informace v souboru
vyuctovani (burika B21). Dokument neni tfeba tisknout a podepisovat, do datové zpravy ho Ize
pfilozit ve formatu DOC ¢i PDF.

VYSTUPY Z UCETNICTVI
Vysledovka dotace

P sestava nakladd a vynosl, kdy na jedné strané je prijata dotace a na druhé strané naklady
hrazené z dotace (hospodarsky vysledek musi byt nulovy)

» vysledovku neni nutné dokladat:

o pfivykazani pausalnich naklad(/vydaju uplatnénych do vyse 100 000,- K¢ (vice viz v
bod 7. ¢asti Il. Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

o pokud pfijemce vede jednoduché ucetnictvi
Ucetni sestava jednotlivych Gcetnich dokladd hrazenych z dotace
» miZe se jednat o sestavu vygenerovanou z Ucetniho deniku nebo hlavni knihy,

P sestava by méla obsahovat Cislo dokladu (napft. ,,PF 210012“), datum zauctovani polozky,
popis polozky (napf. ,,sportovni dresy” nebo ,,ubytovani na letnim soustredéni“), ¢astku
hrazenou z dotace (nemusi odpovidat celkové ¢astce uvedené na dokladu) a jméno/nézev
dodavatele

P sestavu neni nutné dokladat pti vykazani pausalnich nakladd/vydaju uplatnénych do vyse
100 000,- K¢ (vice viz v bod 7. ¢asti Il. Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

SEZNAM SPORTOVCU A JEJICH VYKONAVANA SPORTOVNI CINNOST

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace (v ¢asti lll. Bodé 12) byla uvedena nova povinnost doloZit seznam
sportovcl ke dni 31. 12. 2023 a jejich vykonavanou sportovni ¢innost v souvislosti s pInénim ucelu
poskytnuté dotace. DoloZeni vykondvané cinnosti se podle poznamky v Rozhodnuti mélo prokazovat
tréninkovymi deniky, evidenci Ucasti sportovcll a trenér(i na trénincich, zapisy z G¢asti na soutézich,
na utkanich apod. (doklady, ze kterych je prokazatelné doloZena a potvrzena sportovni ¢innost
sportovcl a trenéra).

Dle pokyn( k vyuctovani od NSA bude doloZeni sportovni ¢innosti generovano automaticky

z evidence sportovcli sportovni organizace v Rejstfiku sportu. Prijemce je povinen mit k 31. 12. 2023
aktualizované udaje o sportovcich své organizace. Pfijemce v ramci vyuctovani k tomuto bodu nic
nedoklada.



ODESLANi VYUCTOVANiI MUSi OBSAHOVAT TYTO PRILOHY

Ad1» Excelovy soubor Vyuctovani dotace za rok 2023

Ad2 P PDF soubor Finanéni vyporaddani dotaci se statnim rozpoctem (vygenerovany z
posledniho listu v Excelu vyuctovani)

Ad3» PDF/DOC soubor Cestné prohlaseni o vylouéeni soub&hu dotace
Ad4» PDF soubor Vysledovka dotace (pokud je povinna)

Ad5 P PDF soubor Uéetni sestava, resp. prehled jednotlivych Gcetnich dokladil hrazenych z
dotace (pokud je povinna)

PFijemce dotace pfti vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napfiklad doklady o
provedeni Uhrad jednotlivych nakladd — vypisy z G¢tu/vydajové pokladni doklady, déle dohody o
provedeni prace, faktury, smlouvy. Prvotni doklady musi byt pfijemce dotace schopen dolozit pfi
verejnosprdvni kontrole uZiti statni dotace.



